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DESTAQUES

Documentos Digitais
 

Colecção Aprender
 
Tendo como objectivo principal facilitar o acesso a recursos didácticos dirigidos às necessidades 

informativas dos formadores e outros intervenientes no processo de ensino-aprendizagem, 

independentemente do local onde se encontrem, o IEFP tem vindo a investir na disponibilização online 

de documentos digitais. Neste âmbito, procedeu-se à digitalização e disponibilização, em texto integral, 

na Biblioteca Digital, de todos os títulos que constituem a Colecção Aprender. Esta colecção 

constitui-se como suporte técnico-pedagógico de apoio à formação inicial e contínua de formadores, através da 

abordagem de temáticas que privilegiam os domínios do comportamento, da pedagogia e da didáctica. 

Acesso ao texto integral dos títulos da colecção>> 

 
Concepts and Practices of Lifelong Learning
 
E-book dirigido aos profissionais dos sectores do ensino e formação profissional. Apresenta uma 

ampla introdução a questões da aprendizagem ao longo da vida, abrangendo grande variedade de 

definições e práticas educacionais, tratadas de forma multi-disciplinar, com principal incidência na 

sociologia e na psicologia, num contexto internacional.  

Acesso ao e-book>> (*) 
(*) O acesso aos e-books é directo dentro da rede informática do IEFP, IP. Consulte aqui outros locais de acesso. 

Aprovisionamento e gestão de stocks
 
Recurso didáctico co-financiado pelo Programa Operacional Emprego, Formação e Desenvolvimento 

Social (POEFDS). Está organizado em forma de manual para ser utilizado em acções de formação. 

Apresenta as várias formas como a empresa poderá efectuar a gestão dos processos de compra, o 

registo das movimentações em armazém, a valorização das existências, quer criando estruturas 

internas próprias e de acordo com a sua cultura institucional, quer recorrendo a empresas externas especializadas que 

a organizem, quer em termos de estrutura, quer em termos informáticos. Mais informação>>

Texto integral PDF (3MB)
 

 

Publicações Periódicas
 

E-cadernos CES
 
Os e-cadernos CES são editados pelo Centro de Estudos Sociais da Faculdade de Economia da Universidade de 

Coimbra, desde 2008. Reúnem textos resultantes de conferências, seminários, workshops, e pesquisas efectuadas no 

âmbito de programas de formação avançada e de projectos de investigação científica. Trata-se de uma publicação 

trimestral electrónica, editada, ocasionalmente, em suporte papel. Mais informação>>
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Súmula de Monografias 
 

O livro secreto das vendas: o mapa mental dos supercomerciais desvendado
 
Esta obra descreve a investigação realizada pelo autor sobre as características que fazem um 

vendedor de sucesso. Desde logo, o seu quadro psicológico, assente em valores como a motivação, 

autodisciplina e a vontade de deixar melhor tudo aquilo com que lida, através de preparação e trabalho 

duro. Alerta em seguida para a necessidade de se estabelecerem objectivos pessoais e profissionais 

bem como para a importância de práticas como a visualização, em que se percorre mentalmente as 

actividades a realizar e o pensamento de base zero onde se procuram as melhores decisões para a situação actual. No 

capítulo sobre a dinâmica das vendas, o autor descreve os factores que motivam o cliente a comprar, nomeadamente a 

relação de confiança com o vendedor, referida por Gitomer: “Todos os outros factores sendo iguais, as pessoas 

preferem fazer negócios com os seus amigos. Todos os outros factores não sendo iguais, as pessoas continuam a 

preferir fazer negócio com os seus amigos.” 

Monografia disponível no CRC do Funchal>>
 

Legislação 
 

Portaria n.º 214/2011, de 30 de Maio
Ministério do Trabalho e da Solidariedade Social 
Estabelece o regime de formação e certificação de competências pedagógicas dos formadores que desenvolvem a sua actividade no 
âmbito do Sistema Nacional de Qualificações e revoga a Portaria n.º 1119/97, de 5 de Novembro. 
Texto integral PDF (206KB)

 
Portaria n.º 211/2011, de 26 de Maio
Ministério do Trabalho e da Solidariedade Social 
Regula a certificação de competências profissionais resultantes do reconhecimento, validação e certificação de competências 
profissionais adquiridas e desenvolvidas ao longo da vida, nomeadamente em contextos de trabalho 
Texto integral PDF (187KB)

Portaria n.º 199/2011, de 19 de Maio
Ministérios do Trabalho e da Solidariedade Social e da Educação 
Aprova os modelos de diplomas e de certificados que conferem uma qualificação de nível não superior no âmbito do Sistema 
Nacional de Qualificações. 
Texto integral PDF (540KB)

 
Lei n.º 15/2011, de 03 de Maio  
Assembleia da República 
Primeira alteração ao Decreto-Lei n.º 70/2010, de 16 de Junho, de forma a retirar as bolsas de estudo e de formação para efeitos de 
verificação da condição de recursos. 
Texto integral PDF (165KB)

 
Recomendação n.º 3/2011, de 21 de Abril  
Ministério da Educação 
Emite a recomendação do Conselho Nacional de Educação sobre “A Educação dos 0 aos 3 anos”. 
Texto integral PDF (512KB)
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