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Liderar equipas no dia-a-dia: kit pedagégico

i Recurso didactico co-financiado pelo Programa Operacional Emprego, Formacéo e Desenvolvimento

Equipas ne
dia-a-dia

kﬁ Social (POEFDS). E uma ferramenta de desenvolvimento de competéncias de lideranca, dirigida a
e guadros e chefias com funcdo de gestdo de equipas. Pode ser utilizado como instrumento de
Com autoformacédo ou em accdes de formacéo conduzidas por um formador.
== Mais informacao>>
Texto integral dos documentos: aplicacdo informatica interactiva (13 MB) (ZIP); manual do formador (359KB) (PDF);
manual do formando (349KB) (PDF); exercicios de aplicacdao (387KB) (PDF); bibliografia (271 KB) (PDF); coleccéao de

diapositivos (1 MB) (PDF); colectanea de textos e imagens (534KB) (PDF

Gestao pela qualidade total: Teamwork

Recurso didactico co-financiado pelo Programa Operacional Emprego, Formacéo e Desenvolvimento
Social (POEFDS). Trata dos aspectos relacionados com o trabalho em equipa, ao nivel do seu

planeamento e gestdo, das técnicas a utilizar e da motivacdo dos membros que participam nas

diferentes iniciativas da Qualidade Total. Pretende que os membros das equipas de melhoria,
compreendam como se podem tornar melhores, através do autoconhecimento e da compreensao dos
mecanismos dos grupos.

Texto integral dos documentos: roteiro do formador PDF(230KB); planificacdo da formacdo PDF (153KB); maédulo
teamwork PDF(387KB)

Emme—————— Tl The blended learning book: best practices, proven methodologies, and lessons
THE learned
Chea el E-book dirigido a todos os profissionais que desenvolvem a sua actividade na area do blended
Proven
O 0lopeE learning. A sua organizacéo, em formato de guia, permite ser utilizado como manual de apoio para

and Le

implementacao deste tipo de formagdo, combinando a utilizagdo das mais recentes tecnologias

Josh Bersin
com os modelos tradicionais de formag&o. Contém, ainda, varios exemplos de implementacao

pratica e estudos de caso de organiza¢cdes mundialmente conhecidas que usam, com éxito, o blended learning para
formar os seus recursos humanos

Acesso ao e-book>>(*)

(*) O acesso aos e-books é directo dentro da rede informatica do IEFP, IP. Consulte aqui outros locais de acesso.
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Publicacao Periddicas

Revista Luso6fona de Educacéao
A Revista Lus6fona de Educacdo é uma publicacdo cientifica trianual do Centro de Estudos e

Intervencdo em Educagdo e Formacdo do Instituto de Educacdo da Universidade Luséfona de
Humanidades e Tecnologias. Fundada em 2003, os seus objectivos prioritarios sdo a publicacdo de
trabalhos cientificos na area das Ciéncias de Educacdo e o intercAmbio com outras publicaces
cientificas da mesma é&rea ou areas afins. Sendo uma publicacdo que assume a lingua portuguesa
como nuclear, destina-se também e prioritariamente, a estudantes, professores e investigadores do mundo lus6fono.
Mais informacéao>>

Acesso ao texto integral dos artigos em PDF

Sumula de Monografias

Y A Revolucéo do hamster- como gerir o seu e-mail antes que este o controle

A revolncioide Acessivel e de facil utilizacdo, o correio electronico é amplamente utilizado por pessoas e
|]-]||]Hl{x[- organizagles, atingindo por vezes grandes volumes que conduzem a perdas de eficacia e de
L L
produtividade. Esta obra apresenta uma estratégia para gerir o seu correio.

Em primeiro lugar, reduza a quantidade, evitando mensagens de agradecimento, incompletas ou

gue contenham uma piada — amplamente divulgada, esta pode assumir propor¢des graves no plano
interno da organizag&o ou no legal.
Esta obra apresenta em seguida algumas sugestdes para o titulo e para o corpo da mensagem, que deve ser bem
estruturado e claro, com caracteristicas que permitam construir um sistema de arquivo bem estruturado e de facil
utilizacao.
Finalmente, propde-lhe que assuma fungdes de coach e passe 0s seus conhecimentos aos que trabalham na sua
organizacgéo, o beneficio sera geral.

Monografia disponivel no CRC do Funchal>>

Sitios da Internet

Revistas Cientifico Registo Nacional Wikilivros European Archive
e Culturais Digital Library
j }}\:‘:- - . .\ european archive m
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